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	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение                                       МО Ломоносовский муниципальный район

Ленинградской области

                      ПОСТАНОВЛЕНИЕ




	
	



	            
	
	
	                                          № _45__
	

	от   « 19  »  июля  2011 года
	
	
	
	
	
	

	Об утверждении Административного регламента предоставления местной администрацией 
МО Русско-Высоцкое сельское поселение 
МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги 
по выдаче разрешений на строительство
	
	
	
	


      В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ и поручением Губернатора Ленинградской области от 04.03.02011 года № 72-1611/11, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, согласно Приложению № 1.

2. Настоящее постановление вступает с силу со дня его официального опубликования на официальном сайте МО Русско-Высоцкое сельское поселение www.russko-vys.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава МО Русско-Высоцкое сельское поселение
	
	Л.И. Волкова


	
	Утвержден постановлением главы муниципального образования Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области 

№   45    от « 19  »   июля    2011 г.


Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования 
Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области
муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство 
1. Общие положения
1.1. Наименование Муниципальной услуги
Административный регламент предоставления местной администрацией муниципального образования Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области Муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления Муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство (далее - Муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по выдаче разрешений на строительство в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов на территории МО Русско-Высоцкое сельское поселение (далее - разрешение на строительство).
1.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется местной администрацией муниципального образования Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004).

- Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 211-212, 30.10.2001).
- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Российская газета» № 275, 07.12.2005 г.).

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» («Российская газета» № 41, 27.02.2008 г.).
- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Российская газета», № 257, 16.11.2006).
1.4. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления Государственной услуги является получение заявителем права осуществлять строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства. 

Предоставление Муниципальной услуги заканчивается следующими юридическими фактами:

- выдача разрешения на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство;

- отмена разрешения на строительство.

1.5. Стоимость предоставления услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.6. Заявители муниципальной услуги
Получателями Муниципальной услуги являются физические или юридические лица – застройщики, имеющие на территории муниципального образования Русско-Высоцкое сельское поселение, вне зависимости от формы собственности, земельные участки, предназначенные для строительства, реконструкции, капитального ремонта зданий и сооружений, выдача разрешений на строительство которых относится к полномочиям органов местного самоуправления, а также их законные представители.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге
Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- с использованием средств телефонной связи;

- при личном обращении заявителя в местную администрацию МО Русско-Высоцкое сельское поселение;
- письменно – почтовым отправлением по любым вопросам предоставления Муниципальной услуги;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования, в том числе в сети Интернет на официальном сайте МО Русско-Высоцкое 

сельское поселение – www.russko-vys.ru.
Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение расположена по адресу: 188516, Ленинградская обл., Ломоносовский р-н, МО Русско-Высоцкое сельское поселение, село Русско-Высоцкое, д. 3. 

Режим работы: с понедельника по пятницу - с 9-00 до 18-00. 

Обеденный перерыв с 13-00 до 14-00.

Приемные дни: вторник и четверг - с 9-00 до 17-00. 

Номер телефона для справок: 8 (813-76) 77-230; факс: 8 (813-76) 77-530.

2.2. Сроки предоставления Муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги в местную администрацию МО Русско-Высоцкое сельское поселение.

2.3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Для предоставления Муниципальной услуги застройщик представляет следующие документы:

- заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;

- правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:
· пояснительная записка;

· схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

· схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории, применительно к линейным объектам;

· схемы, отображающие архитектурные решения;

· сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

· проект организации строительства объекта капитального строительства;

· проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Проектная документация должна быть утверждена застройщиком.
Для предоставления Муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщиком предоставляются следующие документы:

- заявление о выдаче разрешения на строительство индивидуального жилого дома по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;

- градостроительный план земельного участка;

- правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
Для продления срока действия выданного разрешения на строительство в местную администрацию представляются:

- заявление о продлении срока разрешения на строительство по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;

- два экземпляра выданного разрешения на строительство, срок действия которого необходимо продлить;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- проект организации строительства с утвержденными застройщиком или заказчиком изменениями срока окончания строительства;

- общий и специальные журналы, в которых ведется учет выполнения работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства (далее – журналы работ)
2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
В выдаче разрешения на строительство отказывается в случае:

- отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.3. Административного регламента;

- несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствия представленных документов требованиям разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

2.5. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги
Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется в помещении местной администрации МО Русско-Высоцкое сельское, согласно графику работы, указанного в пункте 2.1. настоящего Административного регламента.
В помещениях для предоставления Муниципальной услуги на информационных стендах размещается текстовая информация о порядке предоставления Муниципальной услуги, необходимых документах и порядке их заполнения.
Помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, правилам пожарной безопасности.
Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении Государственной услуги и при получении результата предоставления Государственной услуги составляет 30 минут.
Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
2.6. Доступность Муниципальной услуги

Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

- отсутствие заявителей, время ожидания которых в очереди, превышает срок, установленный настоящим Административным регламентом;

- отсутствие фактов нарушения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления Муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур (административных действий);

- отсутствие решений (действий) должностных лиц, принятых (совершенных) в ходе предоставления Муниципальной услуги, отмененных (признанных недействительными) по результатам обжалования.

3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур)
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство;
- проверка наличия документов, представленных для получения разрешения на строительство;

- рассмотрение документов, представленных для получения разрешения на строительство;
- прием и регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство;
- рассмотрение документов, представленных для продления срока действия разрешения на строительство;
- отмена разрешения на строительство.
3.2. Прием документов и регистрация заявления на предоставление Муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство» является поступление в местную администрацию заявления застройщика.
Специалистом администрации осуществляется проверка наличия документов, исходя из перечня документов, приведенных в пункте 2.3. Административного регламента. 
При установлении факта отсутствия документов, установленных пунктом 2.3 Административного регламента специалист администрации устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема и предлагает принять меры по их устранению.

При наличии заявления и полного пакета документов специалист администрации принимает документы.

Специалист администрации сообщает заявителю об обязанности застройщика безвозмездно передать один экземпляр копии результатов инженерных изысканий, копии раздела проектной документации с перечнем мероприятий по охране окружающей среды и копии раздела проектной документации с перечнем мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объекту (в случае подготовки соответствующей проектной документации) для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной документации.

Специалист администрации сообщает заявителю максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги (10 рабочих дней с даты получения заявления).

Получение документов от заявителя фиксируется сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рассмотрение.

3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения
Основанием для начала административной процедуры «Проверка наличия документов, представленных для получения разрешения на строительство», является поступление в местную администрацию заявления и документов должностным лицом, уполномоченным на их рассмотрение.

Специалист администрации осуществляет проверку представленного заявления и документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.3. Административного регламента;

Результатами выполнения административной процедуры являются: 

- принятие решения об отказе в выдаче разрешения на строительство;

- начало выполнения административной процедуры «Рассмотрение документов представленных для получения разрешения на строительство».

Критерием принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство является отсутствие среди документов, прилагаемых к заявлению, какого-либо из документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия среди документов, прилагаемых к заявлению, одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, специалист готовит решение об отказе в выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту с указанием причин отказа. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство вручается заявителю под роспись. Одновременно заявителю возвращаются оригиналы прилагавшихся к заявлению документов.
О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения специалист сообщает заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в заявлении, не позднее следующего рабочего дня после принятия решения. В случае неявки заявителя, для личного получения документов   в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, данное решение вместе направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении. Указанные документы остаются на хранении в местной администрации до момента их получения заявителем.
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство регистрируется в журнале исходящих документов местной администрации.
Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов, представленных для получения разрешения на строительство» является установление специалистом факта наличия среди документов, представленных для получения разрешения на строительство, всех документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.

В ходе выполнения административного действия проводится проверка соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

- Результатами выполнения административной процедуры являются: 

- принятие решения об отказе в выдаче разрешения на строительство;

- выдача разрешения на строительство.

Критерием принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство является несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи лицу такого разрешения). 

При выявлении оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство специалист готовит решение об отказе в выдаче разрешения строительство по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту с указанием причин отказа.

Подписанное решение об отказе в выдаче разрешения на строительство вручается заявителю под роспись. Одновременно заявителю возвращаются оригиналы прилагавшихся к заявлению документов. О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения специалист сообщает заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в заявлении, не позднее следующего рабочего дня после принятия решения. В случае неявки заявителя, для личного получения документов   в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, данное решение вместе направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении. Указанные документы остаются на хранении в местной администрации до момента их получения заявителем.
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство регистрируется в журнале исходящих документов местной администрации.
При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, специалист готовит разрешение на строительство по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». Форма разрешения на строительство заполняется в порядке, установленном Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120. 

Разрешение на строительство оформляется в количестве трех экземпляров.

Два экземпляра разрешения на строительство выдаются застройщику, один экземпляр хранится в местной администрации.
Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, а при индивидуальном жилищном строительстве на десять лет.

Подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию вручается специалистом заявителю под роспись не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте 2.2 настоящего Административного регламента. О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения специалист сообщает заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в заявлении. 

Сведения о выданном разрешении на строительство в день его подписания вносятся специалистом в журнал регистрации разрешений на строительство, который ведется по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту. Номер выданному разрешению на строительство присваивается одновременно с его регистрацией в журнале регистрации разрешений на строительство.

Действие разрешения на строительство прекращается в случаях:
- истечения срока действия разрешения на строительство, если не принято решение о продлении срока его действия;

- отмены разрешения на строительство.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.
Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления о продлении срока действия разрешения на строительство» является поступление в местную администрацию указанных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и прилагаемых к нему документов.
Рассмотрение документов, представленных для продления срока действия разрешения на строительство, осуществляется специалистом в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления.

В ходе выполнения административного действия проводится проверка представленных документов и установление факта начала строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства и даты начала строительства. 

Результатами выполнения административной процедуры являются: 

- принятие решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство.

Критерием принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство является невыполнение застройщиком требования статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации о необходимости начала строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства не позднее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

При выявлении оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, указанных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, специалист готовит решение об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту с указанием причин отказа.

Подписанное решение об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство вручается специалистом заявителю под роспись. Одновременно заявителю возвращаются оригиналы прилагавшихся к заявлению документов. О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения специалист сообщает заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в заявлении, не позднее следующего рабочего дня после принятия решения. В случае неявки заявителя, для личного получения документов   в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, данное решение вместе направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении. Указанные документы остаются на хранении в местной администрации до момента их получения заявителем.
Решение об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство регистрируется в журнале исходящих документов местной администрации.

При отсутствии оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, указанных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, специалист продлевает срок действия разрешения на строительство.
Продление срока действия разрешения на строительство осуществляется путем заполнения строки «Действие настоящего разрешения продлено» формы разрешения на строительство с указанием должности, фамилии, инициалов лица, продлившего срок действия разрешения на строительство, даты, до которой продлен срок его действия, даты принятия решения о продлении этого срока. Указанные сведения вносятся в экземпляры разрешений на строительство, представленные заявителем, а также в экземпляр разрешения на строительство, хранящийся в местной администрации.

Два экземпляра продленного разрешения на строительство вручаются специалистом заявителю под роспись. Одновременно заявителю возвращаются оригиналы прилагавшихся к заявлению документов. О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения специалист сообщает заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в заявлении, не позднее следующего рабочего дня после принятия решения. В случае неявки заявителя, для личного получения документов   в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, данное решение вместе направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении. Указанные документы остаются на хранении в местной администрации до момента их получения заявителем.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой МО Русско-Высоцкое сельское поселение.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги
Действия (бездействие) должностных лиц местной администрации, связанные с предоставлением Муниципальной услуги, их решения, принятые в ходе ее предоставления,  могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке могут быть обжалованы:

- отказ в предоставлении консультации, информации, разъяснений  по вопросам предоставлении Государственной услуги;

- несоблюдение установленных настоящим Административным регламентом административных процедур и сроков их  выполнения;

- решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

 Жалоба не рассматривается по существу в следующих случаях:

- в жалобе поставлен вопрос, на который лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые сведения;

- в жалобе не указаны сведения о лице, направившем жалобу (фамилия гражданина, наименование юридического лица) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- от лица, подавшего жалобу, поступило заявление о прекращении ее рассмотрения;

- по вопросам, поставленным в жалобе, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

- ответ на вопрос, поставленный в жалобе, не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный телефон, почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.
Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты регистрации обращения заявителя.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства, Административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
Приложение 1

к Административному регламенту предоставления местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области Муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство 
Главе МО Русско-Высоцкое   

сельское поселение Волковой Л.И.

от ____________________________
______________________________
прож._________________________
______________________________
______________________________
паспорт_______________________
______________________________
______________________________
                                                                                                                                                                                            кем и когда выдан

год рождения __________________
телефон_______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство __________________________________________
                                                                                                                                                  наименование объекта 
_______________________________________________________________________________________
                                                    его основные технические характеристики
в целях ________________________________________________________________________________
                                                                                  (строительства, реконструкции, капитального ремонта)

расположенного по адресу ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Прилагаемые документы:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.).

2. Градостроительный план земельного участка.

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации.

4. Пояснительная записка.

5. Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия.

6. Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории, применительно к линейным объектам.

7. Схемы, отображающие архитектурные решения.

8. Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

9. Проект организации строительства объекта капитального строительства.

10. Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

11. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

12. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

13. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

14. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

Число ___________                                 Подпись  ______________
Приложение 2
к Административному регламенту предоставления местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области Муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство 
Главе МО Русско-Высоцкое   

сельское поселение Волковой Л.И.

от ____________________________
______________________________
прож._________________________
______________________________
______________________________
паспорт_______________________
______________________________
______________________________
                                                                                                                                                                                            кем и когда выдан

год рождения __________________
телефон_______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство индивидуального жилого дома
_______________________________________________________________________________________
                                                    его основные технические характеристики
в целях ________________________________________________________________________________
                                                                                  (строительства, реконструкции, капитального ремонта)

расположенного по адресу ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Прилагаемые документы:

1. Градостроительный план земельного участка.

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.).

3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

4. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
Число ___________                                 Подпись  ______________
Приложение 3
к Административному регламенту предоставления местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области Муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство 
РЕШЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

«____»___________ 20__ года
________________________________________ местной администрации МО Русско-Высоцкое        (должность лица, принявшего решение)
сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области _____________________________, рассмотрев заявление  
     (фамилия, инициалы лица, принявшего решение) 

________________________________________________________________________________

(наименование лица, обратившегося за получением разрешения на строительство)

о выдаче  разрешения на строительство:

________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

по адресу: _________________________________________________________________________

                                 (адрес объекта капитального строительства с указанием муниципального района. поселения, городского округа, улицы и т.д. или строительный адрес)

(входящий № _______________ от «____»_________ 201__ года),

руководствуясь частью 13  статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 2.4. Административного регламента предоставления местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области государственной услуги по выдаче разрешений на строительство, -

РЕШИЛ:

1. В выдаче разрешения на строительство отказать в связи:

________________________________________________________________________________
(указывается на отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с указанием всех отсутствующих
________________________________________________________________________________документов, либо на несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство
________________________________________________________________________________
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, с указанием конкретных требований, которым не соответствуют представленные документы

2. Разъяснить ________________________________________________________________, что:

(наименование застройщика)

- настоящий отказ в выдаче разрешения на строительство не препятствует повторному обращению за выдачей разрешения на строительство после устранения   указанных нарушений;

- в соответствии с частью 14  статьи 51  Градостроительного  кодекса  РФ  отказ  в выдаче разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

___________________________      ___________________

__________________

           (должность лица, принявшего решение)    


(подпись)                           


                 (расшифровка подписи)

                                           М.П.

Решение  об  отказе  в  выдаче разрешения на строительство и представленные для получения разрешения на строительство документы  получил «____»___________ 201___ года
________________________________________________________________________________,

 (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)
действующий на основании доверенности от «____»__________ 201__ года № _____ (заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами)

_________________________________________



____________________________________________

     (подпись)                                                          



 (расшифровка подписи)

Приложение 4
к Административному регламенту предоставления местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области Муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока действия разрешения на строительство

	№ RU
	

	
	(номер разрешения на строительство)


Прошу продлить разрешение на строительство 
	выданное "
	
	" "
	
	" "
	
	года
	

	
	(число)
	
	(месяц)
	
	(год)
	
	

	со сроком действия до "
	
	" "
	
	" "
	
	года,

	
	(число)
	
	(месяц)
	
	(год)
	


для строительства, реконструкции, капитального ремонта (ненужное зачеркнуть) объекта 

капитального строительства 
(указывается наименование объекта  в соответствии с разрешением на строительство)

этап строительства


(указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу:


(наименование муниципального района; поселения

или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве


(вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику,

а также данные о документе, удостоверяющем право)

	на срок до "
	
	" "
	
	" "
	
	года

	
	(число)
	
	(месяц)
	
	(год)
	


Строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства начаты «____»_________ 201__ года.

Внесенные в проект организации строительства изменения, устанавливающие новый срок окончания строительства, реконструкции, капитального ремонта, утверждены застройщиком «___»________ 201__ года  (приказ № ______).

В настоящее время на объекте выполнены


(перечисляются фактические объемы выполненных работ)

Интересы застройщика в местной администрации МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области уполномочен представлять:

(Ф.И.О., должность, контактный телефон)
	По доверенности №
	
	от
	
	

	
	(реквизиты доверенности)
	


К настоящему заявлению прилагаются документы: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность законного или иного уполномоченного представителя застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

Приложение 5
к Административному регламенту предоставления местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области Муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство 
РЕШЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

«____»___________ 20__ года
   ______________________________________ местной администрации МО Русско-Высоцкое

                                   (должность лица, принявшего решение)
сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области ______________________________, рассмотрев заявление  
       (фамилия, инициалы лица, принявшего решение) 

________________________________________________________________________________

(наименование лица, обратившегося за получением разрешения на строительство)

	№ RU
	

	
	(номер разрешения на строительство)


 о продлении срока действия  разрешения на строительство                           

	выданного  “ 
	
	" "
	
	" "
	
	года
	

	
	(число)
	
	(месяц)
	
	(год)
	
	

	со сроком действия до "
	
	" "
	
	" "
	
	года,

	
	(число)
	
	(месяц)
	
	(год)
	


для строительства, реконструкции, капитального ремонта (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства:
________________________________________________________________________________
(указывается наименование объекта  в соответствии с разрешением на строительство
по адресу: _______________________________________________________________________

                              (адрес объекта капитального строительства с указанием муниципального района, поселения, городского округа, улицы и т.д. или строительный адрес)

(входящий № _______________ от «____»_________ 201__ года),

руководствуясь частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пункта 2.4. Административного регламента предоставления местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, -

РЕШИЛ:

1. В продлении срока действия разрешения на строительство 

	№ RU
	

	
	(номер разрешения на строительство)


от «___»__________ 201__ года отказать в связи:

________________________________________________________________________________
(указываются фактические обстоятельства, предусмотренные частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющиеся основанием для 

________________________________________________________________________________ отказа в продлении срока действия разрешения на строительство
___________________________      ___________________

__________________

           (должность лица, принявшего решение)    


(подпись)                           


                 (расшифровка подписи)

                                           М.П.

Решение  об  отказе  в  продлении срока действия разрешения на строительство и представленные для продления срока действия разрешения на строительство документы  получил «____»___________ 201___ года
________________________________________________________________________________,

 (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)
действующий на основании доверенности от «____»__________ 201__ года № _____ (заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами)

_________________________________________



____________________________________________

     (подпись)                                                          



 (расшифровка подписи)

Приложение 6
к Административному регламенту предоставления местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области Муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство 
ЖУРНАЛ 
регистрации разрешений на строительство
	№ п/п
	Номер разрешения на строительство
	Дата выдачи/ срок действия разрешения на строительство
	Наименование  застройщика
	Наименование объекта капитального строительства
	Адрес объекта капитального строительства

	Дата продления срока действия разрешения на строительство/продленный срок действия
	Дата, номер решения об отмене разрешения на строительство

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель:

Герсанов О.А.
8-813-76-77-230
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