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	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение                                       МО Ломоносовский муниципальный район

Ленинградской области

                      ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	            
	
	
	                             №  42
	

	От 07.08.2012 г.
	
	
	
	

	О формировании и ведении Реестра муниципальных услуг МО Русско-Высоцкое сельское поселение
	
	
	
	


В целях реализации требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и предоставления гражданам и организациям полной информации об условиях и порядке оказания муниципальных услуг МО Русско-Высоцкое сельское поселение, местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить 
прилагаемые:

1.1. Положение о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг МО Русско-Высоцкое сельское
поселение (приложение 1).

1.2. Реестр муниципальных услуг МО Русско-Высоцкое сельское поселение (приложение 2).
2. Опубликовать Реестр муниципальных услуг МО Русско-Высоцкое сельское поселение на официальном сайте www.russko-vys.ru в соответствии с Уставом МО Русско-Высоцкое сельское поселение.
3. Настоящее постановление вступает с силу со дня его опубликования (обнародования).
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

 

Глава МО Русско-Высоцкое

сельское поселение                                                                                                          Л.И. Волкова
 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением местной администрации

МО Русско-Высоцкое сельское поселение

  (приложение 1)

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (работ) МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области
1. Положение о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (работ) МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее – Положение) определяет принципы и процесс формирования и ведения реестра муниципальных услуг (работ) МО Русско-Высоцкое сельское поселение (далее – Реестр), общие требования к процедуре включения в Реестр, исключения из Реестра и изменения информации в Реестре о муниципальных услугах (работах). 

2. Реестр представляет собой сводный документ, содержащий регулярно обновляемые сведения о муниципальных услугах (работах) МО Русско-Высоцкое сельское поселение, предоставление которых регламентируется действующим законодательством Российской Федерации, Ленинградской области и муниципальными правовыми актами, в том числе административными регламентами и стандартами качества муниципальных услуг (работ).
3. Сведения, содержащиеся в Реестре, составляют информационный ресурс МО Русско-Высоцкое сельское поселение.

4. Основной целью формирования и ведения Реестра является обеспечение физических и юридических лиц объективной и достоверной информацией об услугах, об органах местного самоуправления, муниципальных учреждениях и иных организациях, ответственных за предоставление (организацию предоставления) государственных и муниципальных услуг (работ).

5. Ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

- полноты описания и отражения муниципальных услуг (работ) в Реестре;

- достоверности и регулярной актуализации сведений о муниципальных услугах (работах), содержащихся в Реестре;

- публичности Реестра;

- периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг (работ)

в целях повышения их доступности и качества.

6. Ведение Реестра осуществляет ответственное лицо местной администрации МО Русско-Высоцкое сельское поселение.

7. Формирование Реестра осуществляется на основании:

- перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления;

- перечня муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными

организациями, в которых размещается муниципальное задание (муниципальный заказ),

выполняемое (ый) за счет средств местного бюджета;

- перечня работ, выполняемых муниципальными учреждениями за счет бюджетных средств;

- утвержденных административных регламентов или сведений об услугах согласно

приложению 1 к Положению (в случае отсутствия регламента).

8. Изменения в Реестр (включение, исключение, изменение информации об услуге) вносятся ответственным лицом на основании постановлений местной администрации МО Русско-Высоцкое сельское поселение о внесении изменений в перечни муниципальных услуг (работ).
9. В течение пяти рабочих дней с даты вступления в силу соответствующего постановления администрации ответственное лицо вносит изменения в Реестр на официальном сайте МО Русско-Высоцкое сельское поселение.

10. Структура Реестра.

Реестр муниципальных услуг (работ) включает три раздела:
Раздел I. Муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления.
Раздел II. Муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (муниципальный заказ), выполняемое (ый) за счет средств местного бюджета.

Раздел III. Работы, выполняемые муниципальными учреждениями за счет бюджетных средств.
11. Сведения Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги (работы) бесплатно путем обеспечения потребителям доступа к муниципальным информационным ресурсам МО Русско-Высоцкое сельское поселение в сети Интернет.

 

Приложение 1

к Положению о порядке формирования и ведения

Реестра муниципальных услуг (работ)

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ
сведений о муниципальной услуге
 

1. Наименование муниципальной услуги.
2. Наименование структурного подразделения или специалиста местной администрации, ответственного за предоставление или организацию предоставления муниципальной услуги.
3. Общие сведения о муниципальной услуге.
3.1. Наименования регулирующих предоставление муниципальной услуги нормативных правовых актов с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (реквизиты нормативных правовых актов, определяющих полномочие):
- номер;
- дата документа;
- наименование;
- структурная единица нормативного правового акта (статья, пункт, подпункт, абзац).
3.2. Перечень категорий потребителей муниципальной услуги.
3.3. Порядок предоставления муниципальной услуги.
3.4. Порядок информирования о муниципальной услуге.
3.5. Исчерпывающий перечень документов, которые предоставляются потребителем муниципальной услуги для ее получения, в том числе формы заявлений и иных документов, способы получения потребителем документов и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.
3.6. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги с указанием конкретного результата каждого действия (блок-схема, при ее наличии).
3.7. Сроки предоставления муниципальной услуги.
3.8. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке платы, взимаемой с потребителя, если муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе, с приложением образцов квитанций с заполненными реквизитами получателя платежа.
3.9. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги:
- форма документа с указанием на наличие необходимых отметок (печатей, штампов, подписей и т.п.), срока его действия, порядка продления или обмена в случае оформления по результатам предоставления муниципальной услуги документа, выдаваемого потребителю муниципальной услуги;
- изменения статуса потребителя муниципальной услуги в случае возникновения у него новых прав, обязанностей, льгот и т.п.
3.10. Основания для прекращения или приостановления оказания муниципальной услуги либо отказа в ее предоставлении.
3.11. Сведения о способах обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и результатах предоставления этой муниципальной услуги.
4. Сведения о непосредственном поставщике муниципальной услуги:
- наименование;
- адрес, телефон, факс, адрес официального сайта (при его наличии), e-mail;
- график работы.

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением местной администрации МО Русско-Высоцкое сельское поселение от (приложение 2)
ПЕРЕЧЕНЬ
муниципальных услуг, предоставляемых местной администрацией МО Русско-Высоцкое сельское поселение
	№
	Наименование муниципальной услуги
	Ответственный за предоставление или организацию муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Получатели муниципальной услуги
	Основание предоставления муниципальной услуги
	Возмездность предоставления муниципальной услуги

	1. 
	Муниципальная услуга по выдаче разрешения на строительство объекта капитального или индивидуального жилищного строительства на территории  МО Русско-Высоцкое сельское поселение
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич
	В течение десяти дней со дня приема от заявителя необходимых документов
	Физические и юридические лица
	Ст. 8, 51 Градостроительного кодекса РФ; п. 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Бесплатно

	2. 
	Муниципальная услуга по продлению срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич
	В течение десяти дней со дня приема от заявителя необходимых документов
	Физические и юридические лица
	Ст. 8, 51 Градостроительного кодекса РФ; п. 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Бесплатно

	3. 
	Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич
	10 дней
	Физические и юридические лица
	Ст. 8, 55 Градостроительного кодекса РФ; п. 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
	Бесплатно

	4. 
	Муниципальная услуга по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич 
	30 дней
	Физические и юридические лица
	Ст. 8, 44, 46 Градостроительного кодекса РФ; п. 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
	Бесплатно

	5. 
	Муниципальная услуга по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам капитального строительства при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, помещениям, земельным участкам
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич
	30 дней
	Физические и юридические лица
	П. 21 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Бесплатно

	6. 
	Муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич 
	30 дней
	Физические и юридические лица
	Ст. 31, 34, 39 Земельного кодекса РФ; п. 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Бесплатно

	7. 
	Муниципальная услуга по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич
	45 дней
	Физические лица
	Ст. 14 Жилищного кодекса РФ; постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 
	Бесплатно

	8. 
	Муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения или об отказе в согласовании
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич
	45 дней
	Физические и юридические лица
	Ст. 14, 26 Жилищного кодекса РФ
	Бесплатно

	9. 
	Муниципальная услуга по приему документов и выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич
	45 дней
	Физические и юридические лица
	Ст. 14, 23 Жилищного кодекса РФ
	Бесплатно

	10. 
	Муниципальная услуга по приему заявлений и документов для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Михеева Анастасия Александровна
	30 рабочих дней
	Физические лица
	Ст. 14, 52 Жилищного кодекса РФ; п. 6 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Бесплатно

	11. 
	Муниципальная услуга по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Дубровская Галина Михайловна
	14 календарных дней
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»
	Бесплатно

	12. 
	Муниципальная услуга по приему заявлений и  заключению договоров передачи гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования (до 1 марта 2013 г.)
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Михеева Анастасия Александровна
	30 календарных дней
	Физические лица
	Ст. 2, 6, 7, 8 Федерального закона от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»
	Платно

	13. 
	Муниципальная услуга по приему заявлений и заключению договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда 
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Михеева Анастасия Александровна
	10 календарных дней
	Физические лица
	Ст. 14, 49, 52 Жилищного кодекса РФ; п. 6 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Бесплатно

	14. 
	Муниципальная услуга по выдаче справок об отсутствии/наличии личного подсобного хозяйства)
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Михеева Анастасия Александровна, Герсанов Олег Анатольевич
	10 календарных дней
	Физические и юридические лица
	Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»
	Бесплатно

	15. 
	Муниципальная услуга по выдаче ордеров на проведение земляных работ
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Герсанов Олег Анатольевич
	10 рабочих дней
	Физические и юридические лица
	П. 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; п. 8.9.1 Правил благоустройства территорий МО Русско-Высоцкое сельское поселение МО Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области, утвержденных решением совета депутатов от 31.05.2012 № 24.
	Бесплатно

	16. 
	Муниципальная услуга по выдачи справки о захоронении


	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, т. 52-018, Чихачева Наталья Сергеевна
	10 рабочих дней
	Физические и юридические лица
	Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	Бесплатно

	17. 
	Муниципальная услуга по выдаче жилищных справок 
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, т. 52-018, Чихачева Наталья Сергеевна
	10 рабочих дней
	Физические и юридические лица
	Федеральным Законом от 22.10.2004  № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

Федеральным Законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным Законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным Законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Постановлением правительства Российской Федерации  «Об утверждении правил регистрации и снятия граждан РФ с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию» от 17.07.1995 № 713;

Положением о паспорте гражданина Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской  от 08.07.1997 № 828;

Гражданским кодексом Российской Федерации, принятым  Федеральным законом РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

Жилищным кодексом Российской Федерации, принятым Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ; 

Семейным кодексом Российской Федерации, принятым Федеральным законом от 29.12.1995 № 223-ФЗ.
	Бесплатно

	18. 
	муниципальная  услуга по выдаче выписки из похозяйственной книги, лицевого счета
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-230, Михеева Анастасия Александровна
	10 рабочих дней
	Физические и юридические лица
	Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

Федеральным законом от 21.07.1997 года  № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Бесплатно

	19. 
	муниципальная  услуга совершение нотариальных действий 
	Местная администрация МО Русско-Высоцкое сельское поселение

188516, Ленинградская область, Ломоносовский район, с. Русско-Высоцкое, д. 3, тел. (813-76) 77-530, Солонникова Елена Сергеевна
	В течении рабочего дня
	Физические и юридические лица
	Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Платно


